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1. szamu melléklet
SPEAK UP

ALTALANOS TAJEKOZTATAS A TIPPEKKEL KAPCSOLATBAN
Mi is a ,,Speak up”?

A ,Speak up” segitségével bizalmasan bejelentheted a lehetséges visszaélésekre, aggalyos
magatartasokra, mulasztasokra, szabalysértésekre utal6 jeleket.

Miért merj megszoélalni?

A Foglalkoztatott érték- és szabalykéveté magatartasa az Uzleti siker kulestényezdje, igy a termékek
és szolgaltatasok minésége mellett alapvetd szerepet jatszik. Vallalatként tisztaban kell lenniink a
sérelmekkel és a helytelen magatartassal, hogy ezeket ellensilyozzuk.

Ebben Te aktivan tamogathatsz benntinket, és a ,,.Speak up” visszaélés-bejelenté rendszeriink
segitségével felhivhatod a figyelmet a jogi kotelezettségek esetleges megsértésére vagy a
szabalysértésekre.

Hogyan tehetd bejelentés?

Amennyiben visszaélést tapasztalsz és szeretnéd bejelenteni azt, a Tarsasag lehetOséget biztosit
szobeli és az {rasbeli bejelentések megtételére, akar anonim moédon is.

Mit jelent az anonim bejelentés?

A bejelentének lehetésége van személyazonossaga felfedése — igy neve és e-mail cime megadasa —
nélkil bejelentést tenni a belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe. Ezaltal a bejelent személye
ismeretlen marad. Az anonim bejelentések kapcsan azonban fontos tisztaban lennie azzal, hogy
ezek kivizsgalasa mell6zhetd.

Milyen adatokat szitkséges megadni az irasbeli bejelentés esetén?

- Nem anonim bejelentés esetén a bejelenté azonosité és kapcsolattartasi adatai
(neve, e-mail cime).

- Bejelentésre val6 jogosultsag ellenSrzéséhez sziikséges adatok.

- Bejelentés targyara vonatkozé adat, vagyis, hogy milyen teriileten tapasztalta a
bejelent6 a visszaélést.

- Bejelentés el6zményeire vonatkozé adatok, vagyis, hogy korabban ugyanebben az
tgyben tett-e mar bejelentést, illetve jelezte-e a visszaélést valamilyen férumon a
Tarsasagnak, vagy mas szervezetnek. Amennyiben igen, ugy mikor, milyen
formaban és melyik szervnek.

- A visszaélés részleteire vonatkozo adatok, igy kiilénosen
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= mikor észlelte el6sz0r a visszaélést
= hol tortént a visszaélés
* folyamatban van-e még a visszaélés

- aTarsasag szervezetén belil kit, mely szervezeti egységet érinti a bejelentés.

- A visszaélés részletes lefrasa.

- A tovabbi érintettekre vonatkozé adatok, van-e olyan, a bejelent6vel kapcsolatban
all6 természetes vagy jogi személy, akit megtorlas érhet a bejelentéssel
Osszefuggésben. Amennyiben igen, ugy arra vonatkozé adat, hogy milyen
kapcsolatban all e személlyel, illetve e személy adatait megadhatja a Bejelentd.

- Csatolt dokumentumok.

Milyen mé6don védhetd a bejelents?

A Tarsasag szamara a bejelent6k védelme kiemelten fontos, ezért biztositja, hogy: E védelem
azonban tovabbi feltételekhez kotott, melyrdl részletesen Szabalyzatunkban tajékozodhat.

A bejelentés megtétele az alabbi feltételek teljesiilése esetén mindsul megtétele jogszertinek
mindsul.

1. bejelenté a bejelentését a Tarsasag visszaélés-bejelentési rendszerén keresztil, jelen
Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg;

2. a bejelenté a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informaciot a
foglalkoztatassal kapcsolatos tevékenységével 6sszefiiggésben szerezte és

3. abejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett kérilményekre vonatkozo,
bejelentett informacié a bejelentés idépontjaban valds volt. Ezen kévetelmény a biztositék
a rosszindulatd, komolytalan vagy visszaélésszert bejelentések ellen

Mibvel sziikséges tisztaban lennie a Bejelentének?

Jogszerl bejelentés megtétele esetén a bejelent az alabbi feltételek egytittes fennallasa esetén
mentesul az tizleti, gazdasagi vagy egyéb titokra vonatkozo titoktartasi kotelezettsége alol:

1. jogszerten kerilt a védett adat birtokaban;
azért sérti meg titoktartasi kotelezettségét, hogy jogszer bejelentést tegyen és

3. alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés szitkséges volt a bejelentéssel érintett
korilmények feltarasahoz

A bejelentés jogszerlisége esetén a Bejelent6t nem terheli felelésség a bejelentésben szerepld
informaciok megszerzése vagy az azokhoz val6 hozzaférés tekintetében, kivéve, ha e cselekménye
bincselekménynek mindsiil.

A bejelentés nem a bosszu eszkéze

Nyilvanvaléan rosszhiszemuten tett bejelentés (valétlan adat vagy informacid) esetén mind a
bejelentés tartalma mind a bejelenté adatai tovabbitasra kertilhetnek a hataskérrel rendelkezé
hatésagok részére, amennyiben

EB HUNGARY INVEST KFt.

Levelezési cim: 1475 Budapest, Pf. 80. | Iroda: 1107 Budapest, Fogado u. 4. | Tel./Fax:+36 12206149 | Web: www.ebhinvest.hu




25

EBH INVEST

- a bejelentés kapcsan buncselekmény vagy szabalysértés elkévetésére utald
korilmény merdl fel, vagy
- a bejelentéssel masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott

Mi torténik a bejelentést kovetGen?

1. A bejelentés fogadasarol a Tarsasig a bejelentés megtételét kévetd 7 napon beliil
tajékoztatja a Bejelent6t. A visszaigazolas részeként egyben altalanos tajékoztatast kap a
bejelentd az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol:

a. bejelentés mell6zése: a Tarsasagnak nem all moédjaban a bejelentés érdemi
vizsgalata, igy azt mell6zheti az alabbi esetekben
i. a  bejelentés anomim moddon, a  bejelentésre  a  bejelentd
személyazonossaganak felfedése nélkal kertlt sor;
ii. abejelentést nem az erre jogosult személy tette meg; a bejelentés ugyanazon
bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmd,
ii. a kozérdek vagy a nyomods maganérdek sérelme a bejelentett jogainak a
bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban, illetve
iv. tartalmi szempontok alapjan egyértelmien megallapithatd, hogy mell6zhet6
a bejelentés vizsgalata

bejelentés kivizsgalasa: bejelentett személyt a Tarsasag a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja: a bejelentésrol; a személyes adatai védelmével kapcsolatban
6t megillet6 jogairdl; a vizsgalat soran 6t megillet6 jogokrol és kotelezettségekrdl,
valamint arrol, hogy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat akar jogi képviselje
utjan is kifejtheti, és azt bizonyitékokkal alatdmaszthatjak

A Tarasag a bejelentés alapjan koteles a vizsgalati eljarast lefolytatni és a tényallast
felderiteni. A tényallas feltarasa soran kilondsen az alabbi vizsgalati eszkézok
vehetok igénybe:

- a Bejelentd, Bejelentett, valamint a visszaélésrdl relevans informacioval rendelkez6
személyek meghallgatasa;

- a bejelentéssel Osszefliggé tovabbi dokumentumok, adatok bekérése; iratokba
torténd betekintés, illetve

- azokrdl masolat készités; az gy szempontjabdl fontos helyszinek megtekintése
(szemle); szakvélemény készitése.

A bejelentés kivizsgalasara a Tarsasagnak legfeljebb 30 nap all rendelkezésére,
azonban kivételesen indokolt esetben ez tovabbi 60 nappal meghosszabbithato.
(Kivételes esetek pl.: szakvélemény bekérése esetén a szakérté nem tud 30 nap alatt
szakért6i véleményt nyilvanitani, vagy a tanu, akinek informaciéja van a
bejelentéssel kapcsolatban dtmenetileg nem elérhetd/ kérhazban van, stb.).

A bejelentés kivizsgalasat és a tényallas feltarasat kovetSen az tugyintéz6 értékeli a
rendelkezésre all6 iratok, adatok, bizonyitékok alapjan a bejelentés helytallésagat. A
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bejelentésben foglaltakrol, valamint a vizsgalat eredményérdl a kortilmények altal
lehet6vé tett legrovidebb 1d6 alatt vizsgalati jelentést készit.

A bejelentés kivizsgalasarol vagy annak mell6zésérdl és a mell6zés indokardl, a
bejelentés  kivizsgalasanak az eredményér6l, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Tarsasag {rasban tajékoztatja a Bejelent6t

Mi lehet a bejelentés kovetkezménye?
Hatoésag értesitése A bejelentés alapjan biintetd, - vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésére.

Munkaltatoi szankeid alkalmazasa Bejelentett személlyel szemben a munkaszerzédésében rogzitett,
a kotelezettségszegésének sulyaval aranyos hatranyos jogkovetkezmények megallapitasa.

Gondold at!

Miel6tt tippet adnal, el6szor gondold at, vajon megoldas lehet-e a felettes bevonasa. Ha ez
esetedben nem lehetséges, varjuk a megkeresésedet! Felhivjuk a figyelmedet, hogy az altalad
tovabbitott informacié sulyos kévetkezményekkel jarhat az érintett személyekre nézve. A bejelentd
adatait nem adjuk ki az érintettnek, de tdjékoztatjuk 6t a visszaélés tartalmarol.

Bejelentés:

A Bejelentést a Foglalkoztatonal alkalmazott Visszaélés-bejelentési Rendszeren keresztil lehet
benyujtani.

https:/ /application.ethicom.hu/whistleblowing/ebhinvest

Kelt.: Budapest, 2023.12.15.
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